Navodila za kreacijo STO poslovnega profila (registracija
poslovnega uporabnika)

na portalu www.slovenia.info

in vnos paketnih ponudb za promocijo na domacem in
tujih trgih v letu 2026
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1. Kreacija STO poslovnega profila (registracija poslovnega
uporabnika)

Da lahko oddate paketno ponudbo na uradni slovenski turisti¢ni portal www.slovenia.info, se morate
predhodno registrirati in si ustvariti STO poslovni profil. V kolikor svoj poslovni profil Ze imate za dostop
do visoko-resolucijskih fotografij ali prijav na dogodke, se ni potrebno na novo registrirati.

Do registracije novega uporabnika ali prijave v sistem pridete preko povezave
https://www.slovenia.info/sl/login:

STO poslovni profil

Prijavite se Se nimate
v STO poslovni profil STO poslovnega profila?
Polja oznatena z zvezdico (*) so obvezna. l'\’\—;) Uporabljajte naprednejse funkcionalnosti Mediateke

E-postni naslov * (;} Prijavite s2 na poslovne dogodke

P s 5
( 9 Vnasajte svoje paketne ponudos
Geslo * N

v i o . e
vnadajte turisticne prireditve
L¥) .

Prijavite se v poslovni profil Ste pozabili geslo?
Ustvarite poslovni profil

Ce 7e imate urejen poslovni profil za Slovenia.info, se z dostopnimi podatki vpiSete v polja prijave
(Prijavite se v STO poslovni profil).

V kolikor profila $e nimate, kliknite na gumb: in sledite navodilom za registracijo
poslovnega profila.

V fazi registracije poslovnega profila $t. 3 (Nastavitve zasebnosti) je pomembno, da se obvezno strinjate
s soglasjem: »Zelim moZnost oddaje turistiénih paketov z namenom promocije turisti¢nih paketov
slovenskega turisti¢nega gospodarstva.«
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'r\_;\.' O=ebni podatki

N

Ustvari svoj profil

-

v } Podatki organizacije

—
4

i ) Polja oznacena z zvezdico (*) so obvezna,
(‘E_)" Nastavitve zasebnosti

(7 Aktivatiia profifa MNastavitve zasebnosti

Nastavitve zasebnosti

[ Izberi vse

C’ Zelim prejemati chvestila o aktivnostih Slovenske turistitne
organizacije in moznostin sodelovanja z njo.

Preberite vel v

() Zelim me#nost prijave na poslovne dogodke (sejmi, borze,
delavnice _.), ki jih organizira-ali so-organizira Slovenska
turistiéna organizacija.

Preberite vet v

C’ Zelim dostopati do medijske knjiZnice Slovenske turistiéne
organizacije, v kater so na voljo fotografije in video posnetki
slovenske turisticne ponudbe.

Preberite vet v

D Zelim me#nost oddaje wristiénih paketoy z namenom
promaocije turisticnih paketov slovenskega turisticnega
gospodarstva.

Preberite vet v

() Zelim mo#nost oddaje informacij wristiénih prireditev z
namenom promocije turistiénih prireditev v Sloveniji na
wwv.slovenia.info.

Preberite vet v

Priporocamo vam, da se strinjate z vsemi navedenimi soglasji, saj se boste s svojim uporabniskim
profilom lahko:

- Prijavljali na poslovne dogodke (virtualni dogodki, sejmi, workshopi, izobrazevanja,...), ki jih STO
objavlja na strani Koledar poslovnih dogodkov

- Dostopali do prenosa fotografij in videov Mediateke (https://www.slovenia.info/sl/mediateka)

- Oddajali informacije o turisti¢nih prireditvah, ki jih STO lahko objavlja na turisti¢nih straneh
www.slovenia.info/prireditve.

Nisem robot

Po izbiri Zelenih soglasij odkljukate ter kliknete na gumb

Ustvari svoj STO poslovni profil ) ) ) ) )
. Sistem vas samodejno preusmeri na stran, kjer vas obvesti, da vas samo

Se 1 korak vas loci do STO poslovnega profila:



: T Aktivacija profila

° Nastavitva sasebnast Samo 3e 1 korak vas lo¢i do STO poslovnega profila.
Kaj morate storiti?
o Aktivacija profila

V postnem predalu imate 1 novo sporoéilo.
Na vas e-postni nasloy smo poslali sporocilo s povezavo, na katero
morate klikniti, da aktivirate svo] STO poslovni profil.

Po vnosu vasih podatkov za registracijo, boste na vnesen e-naslov prejeli avtomatsko povezavo, s katero
boste potrdili registracijo vaSega uporabniskega racuna. Pri tem bodite pozorni tudi na nabiralnik z
nezeleno posto. Ko jo boste potrdili, se vam bo avtomati¢no odprlo okno v brskalniku, ki vam bo
sporocilo, da je registracija uspesna:

STO poslovni profil

Obvestilo

Uspesno ste aktivirali STO poslovni profil. Sedaj se lahko prijavite v svoj praofil.

Avtomatska poslana povezava je veljavna 48 ur. V kolikor je ne potrdite v tem c¢asu, boste morali
postopek registracije ponoviti.

V kolikor bi imeli teZave pri registraciji, pisSite na eposlovanje @slovenia.info.

2. Oddaja paketne ponudbe v primeru Ze kreiranega poslovnega
profila

V kolikor Ze imate kreirani STO poslovni profil, najhitreje do obrazca za oddajo informacij paketne
ponudbe kliknite na www.slovenia.info/oddajpaket.

V primeru da Se niste prijavljeni v STO poslovni profil, se vam pojavi spodnje okno, kjer kliknete na gumb
»Prijava«

4 Posiovne strani 3 Vnos paketne ponudbe

Vnos paketne ponudbe

Za dodajanje paketne ponudbe se morate
prijaviti.

Prijava
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In nato vnesete vas e-postni naslov in geslo:

STO poslovni profil

Prijavite se Se nimate
v STO poslovni profil STO poslovnega profila?
Polja oznacena z zvezdico (*) so obvezna. (;3 Uporabljajte naprednej$e funkcionalnosti Mediateke

‘ E-postni naslov * ‘ (:1\); Prijavite se na poslovne dogodke

‘ (._/) Wnasajte svoje paketne ponudbe

| Geslo *

\’/..;\‘ Wnasajte turisticne prireditve
e

Prijavite se v poslovni profil Ste pozabili geslo?
Ustvarite poslovni profil

Po vnosu e-poStnega naslova in gesla, kliknite na gumb »Prijavite se v poslovni profil«.

Po uspesni prijavi se bo nekaterim (starejSim) uporabnikom pokazalo Se soglasje, s katerim se morate
strinjati (oznacite strinjanje in kliknite na gumb »Potrdi«):

Vnos paketne ponudbe

# Poslovre strani > Marketingke priloinosti » Vnos paketne ponudbe

() Zelim moznost oddaje turistiénih paketov z namenom promocije turistiénin paketov slovenskega turisticnega gospodarsiva. o

Potrdi

Nato vas bo sistem samodejno preusmeril na obrazec za oddajo informacij o vasi ponudbi.

Pozabljeno geslo

V  kolikor ste pozabili vase geslo, sledite navodilom za  pozabljeno  geslo
(https://www.slovenia.info/s|/reset-password). STO administrator nima vpogleda v vase dostopne
podatke in vam vasdega gesla ne more povedati.

S prijavo v vas poslovni STO profil lahko dostopate do razlicnih funkcionalnosti sistema:

- lahko si posodobite podatke svojega STO poslovnega profila, spremenite geslo za dostop,

- vnesete paketne ponudbe, se prijavite se na poslovne dogodke v organizaciji STO, vnesete
podatke o turisti¢ni prireditvi za objavo na www.slovenia.info itd. oz. dostopate do gradiv v
mediateki in jih prenesete na svoj racunalnik.
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3. Vnos paketne ponudbe

Pri vnosu paketne ponudbe (www.slovenia.info/oddajpaket) sledite navodilom na naslednji strani.

Podatki o ponudbi

Vnesti je potrebno:
‘ Waziypalatn® | Naziv paketa

Vpisite naziv paketa, naj bo ta privlacen (npr. poletno
Tip ponudbe *

(| Aktivne poéitnice

|~ Zdravje in dobro potutie
" Druzinske paditnice

(") Kulinarika

(71 Mesta, kuhura, festivali

() Zimeke poditnice

razvajanje v dvoje, ipd).
Tip ponudbe

Izberite kategorijo prikaza paketa. Izberete lahko le
eno.

Marketinghi opss L] Marketinski opis
Vpisite kratek, privlacen in jasen opis paketa, ki bo
3 pritegnil uporabnika. Bodite posebej pozorni na prvi
e ki 5 B - stavek, ki bo izstopal tudi na pristajalni strani.
Vsebina paketa * [+ ] Vsebina paketa
Vpisite, kaj vse paket vkljuCuje. Navedite tudi
moznosti dodatne ponudbe in vse vkljuCujoce
o popuste ter morebitna doplacila. Vsako alinejo
st ahts 2 (R s zapisite v svojo vrstico brez dodatnega oznacevanja
alinej na zacetku.
Datum veljavnosti paketne ponudbe
Datum zadetka/konca
‘ Datiuns yafetka’ g | Izberite obdobje, v katerem je paket na voljo.
Oznacite datum zacetka in datum konca veljavnosti.
‘ Datum konca * = |
_ Stevilo oseb
‘ Stevilo oseb 3 | V spustnem meniju izberite Stevilo oseb, ki jih paket
T vkljucuje.
‘ Stevilo notitev » | .
Stevilo noditev
‘ Cena paketa (z ddv) * | V spustnem meniju izberite Stevilo nocitev, ki jih
— paket vsebuje.
‘ Pa];et]vsébuje " |
Cena paketa
‘ e e G e e O v | V polje vpidite ceno paketa, ki vkljuuje DDV.
‘ Slika paketa1® @ |° Paket vsebuje
V spustnem meniju izberite kaj vsebuje paketna
‘ slika paketa 2 &z |0 ponudba (zajtrk, polpenzion, polni penzion, najem).
Shika paketa 3 z|e Oznaciti je potrebno ali je objava paketne ponudbe
namenjena promociji v Sloveniji ali v tujini ali na vseh
‘ Slika paketa 4 @ |0 trgih. Na podlagi tega bo STO paketno ponudbo
objavil v ustreznem jeziku.
‘ Slika paketa 5 r:4 |°

Slika paketa

NaloZite reprezentativne fotografije paketa v
dimenziji 1200x800px in resolucije 72dpi. Omejitev
velikosti posamezne fotografije je 10 MB. Dodate
lahko najvec 5 fotografij.
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Podatki o ponudniku

Naziv ponudnika *

‘ Naslov ponudnika *

Poita ponudnika v

‘ Puaita panudnika *

Slika ponudnika *

Podatki o nastanitvi

Maziv nastanitve *

Stevilp zvezdic ®

Kategorija »

Tip nastanite*

Tip nastanitve e

Naslov nastanitve *

Poita nastanitve

Google maps koordinate paketa oz. nastanitve (N) *

Google maps koordinate paketa oz. nastanitve (E) *

‘ Pata rastanites *

Spletna povezava za rezervacijo (angleska)

Spletna povezava za rezervacijo (slovenska) *

‘ Spletna povezava paketa (angleska)

‘ Spletna povezava paketa (slovenska) *

Nastanitev ponuja

[l brezplacen intermet / wifi
[ parkiridée

[ dostopno za invalide

[l druzinam prijazni

[ higni [jubljenéki dobrodasli
[ savna

[ bazen

Kljune besade *

] Slovenski turistiéni organizaciji dovoljujem, da v pevezavi z objave posebnin
penudh na uradnem turistiénem portalu wwwslovenia info objavi tudi zgoraj
priloZens fotografske gradive za katerega imam vaa potrebna upravitenja —
urejene aviorske pravice, ki omogoéajo navedeno objavo. 7= njih prevzemam vso
odgovornost vkljuéne z odgovornostjo, da imam pridobljene privolitve
posameznikaoy, ki so upadoblieni na fotografekem gradivu, k t2j abjavi.

Na predogled ponudbe

Podatki o ponudniku:

Naziv, naslov in posta ponudnika

Vpisite naziv ponudnika ki oddaja paket.

Slika ponudnika

Dodatna fotografija, ki je vidna poleg
kontkatnih podatkov ponudnika pod
zemljevidom (Sirine 600px in resolucije 72dpi,
velikost fotografije ne sme presegati 10 MB).

Podatki o nastanitvi:

Naziv: vnesite naziv nastanitve iz paketa
Kategorija

V spustnem meniju izberite kategorijo vaSe
nastanitve, skladno z izvedeno kategorizacijo
nastanitvenega obrata.

Tip in naslov, posta nastanitve

V spustnem meniju izberite tip in vpiSete
naslov in posto vase nastanitve.

Google maps koordinate (N) in (E)

Na povezavi
(https://www.maps.ie/coordinates.html),
vpisete vas naslov in pritisnete na gumb Show
Location. Na zemljevidu se bo prikazala kartica
s koordinatami. V polja vpisite prikazane
koordinate, vendar namesto pike uporabite
vejico.

Spletna povezava za rezervacijo

Vpisite spletno povezavo do rezervacijskega
sistema, preko katerega je mogoce spletno
rezervirati paket (STO ne omejuje izbire
rezervacijskega sistema, edini pogoj je mozna
spletna rezervacija). Vnesti URL link za moZnost
spletne rezervacije paketa v slovenskem in
angleSkem jeziku.

Spletna povezava paketa

VpiSite va$ URL naslov o podrobnostih paketa
na vasi spletni strani v SLO in ANG jeziku.
Nastanitev ponuja

V meniju lahko dodatno izberete elemente
ponudbe, ki jih paket vsebuje. Izberete lahko
vec elementov.

Kljuéne besede

Vpisite klju¢ne besede, na podlagi katerih bo
preko iskalnika lazje najti vnesen paket.
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4. Predogled ponudbe in potrditev oddane ponudbe

Ko vse informacije o paketu vnesete v obrazec, spodaj kliknite na gumb »Na predogled ponudbex, da
boste lahko videli trenutni prikaz paketa v slovenskem jeziku. V kolikor so vsi vneseni podatki pravilni,
kliknite na gumb »0Oddaj ponudbo«. V kolikor bi Se Zeleli kaj popraviti, kliknete na gumb »Nazaj na
urejanje« in sistem vas bo odpeljal korak nazaj, na vnosni obrazec.

S klikom na »0Oddaj ponudbog, se bo paket shranil v sistemu, vi pa do njega ne boste mogli vec
dostopati. Vljudno vas prosimo, da oddate lektorirano besedilo v slovenskem jeziku.

Vnos paketne ponudbe

Testni paket

Deturm- 14. 01. 2025 - 30. 11. 2025
od 350,°¢ TRy ved 3
Stevilo noditev: 3

Lorem ipsum dolor 5it amet, consectetur adipiscing elit. S2d =gestas fringilla massz id ultricies. Sed
finibus imperdist lacinia. Pellentesgue habitant morbi tristigue sensctus £t netus et malesuads fames ac

Stevilo oseb: 4

tUrpis £gesias

Paket vkljufuje polpenzion

Paket viljutuje

zajtrk in veterja = domatimi in lokalnimi sestavinami

Mastanitev ponuje » nasianitev.s 3 Nid 1 ZRakom
* dninam prijazai + sodelovanje pri kmneckih opravilin
» higni fubljentki dobrododh = pobiranje jajc

« bazen = spanje na seniku (1x)

Tip ponudbe: DnuZinske potitnice

Tip nastanitve: Turisticna kmatija

Poglej vse forografije
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5. Oddaja ter objava paketne ponudbe

Po uspesno oddani paketni ponudbi boste prejeli avtomatsko povratno informacijo o uspe$no oddani
ponudbi ter obvestilo, da bo administrator STO pregledal in objavil vsebino paketa.

4 Poslovne strani 3 Vnos paketne ponudbe > Ponudba uspeno vnesena

Ponudba uspesno vnesena

Zahvaljujemo se vam za vneseno
ponudbo.

Pregledal in objavil jo bo administrator STO

V kolikor ste se odlodili za promocijo na vseh trgih, bo STO bo zagotovila brezplacne prevode paketa v
angleski, nemski, italijanski, francoski in Spanski jezik ter tudi vnesla prevode k oddanemu paketu ter
nato objavila oddano paketno ponudbo. Zaradi posredovanja tekstov prevajalcem in objave prevodov,
lahko objava paketne ponudbe traja nekaj casa.

V kolikor boste na obrazu oznacili, da je paketna ponudba namenjena promociji na Slovenskem trgu,
bo predstavnik STO paketno ponudbo lahko hitreje objavil.

Po oddaji obrazca (www.slovenia.info/oddajpaket) bomo sodelavci na STO vase oddane ponudbe

pregledaliin jih v najkrajSem ¢asu moZznem Casu objavili na www.slovenia.info, o ¢emer boste obvesceni

z avtomati¢nim obvestilom na vas e-naslov. Po potrebivas bomo kontaktirali in uredili vsebino ponudbe.

Javni poziv za oddajo ponudb za promocijo turisti¢nih paketov (www.slovenia.info/oddajpaket)

slovenskega turisticnega gospodarstva na domacem in tujih trgih v letu 2026, je odprt oziroma objavljen
od 15.1.2026 do 30.11.2026.

V kolikor boste potrebovali dodatne informacije ali pomo¢, smo vam z veseljem na voljo na e-naslovu:
eposlovanje@slovenia.info.




