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Na podlagi Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, &t. 21/13, 78/13 - popr., 47/15 - ZZSDT, 33/16 - PZ-F, 52/16, 15/2017
—odl. USin 22/19-ZPosS ) Javna agencija Republike Slovenije za trZenje in promocijo turizma — STO

objavlja javni razpis za nedoloGen ¢as za delovno mesto

Podrocni podsekretar (m/z)

Zahtevani pogoji:
- specializacija po visokoSolski izobrazbi (prej$nja), visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejinja),
magistrska izobrazba,
- 6 let delovnih izkuSen;.

Drugl posebni pogoji:
najmanj 3 let delovnih izkuSenj na kadrovskem podrotju, po moznosti v javnem sektorju,
- poznavanje delovno-pravne zakonodaje,
- znanje slovenskega jezika,

- znanje angleskega jezika na osnovni ravni oziroma v skladu z evropsko lestvico znanja tujih jezikov na ravni
A2,

- poznavanje racunainiskih programov v okolju Windows.

Opisi delovnih nalog:
- vodenje podrogja upravljanja s kadrovskimi viri in razvoj kadrov,
- vodenje vseh kadrovskih postopkov,
- spremljanje predpisov s kadrovskega podrocja,
- priprava dokumentacije za ocenjevanje in napredovanje zaposlenih ter za izvajanje letnih razgovorov,
- skrb za izobraZevanje, usposabljanje in izpopolnjevanje zaposlenih ter spremljanje kariernih nacrtov,
- vodenje evidenc prisotnosti na delovnem mestu,
- priprava vseh podlag za obradun,
- priprava akta o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest ter drugih aktov z delovnega podrogja,
- izvajanje nalog s podro¢ja varstva in zdravja pri delu,
- priprava gradiv z delovnega podro¢ja za seje sveta agencije,
- izdelava poro€il in analiz z delovnega podrogja,
- vzpostavljanje in vodenje evidenc z delovnega podrotja,
- izvajanje postopkov javnih naroéil v okviru delovnega podrogja,
- izvajanje vseh ostalih del po navodilu vodje sluzbe, ki ustrezajo njegovi strokovni izobrazbi, znanju in

sposobnostim ter so povezana z deli in opravili, navedenimi v tem opisu.

Z izbranim kandidatom bo sklenjeno razmerje za nedologen &as s $est mese&nim poskusnim delom.

|zbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Javne agencile Republike Slovenije za trzenje in promocijo turizma —
STO, Dimi¢eva 13, 1000 Ljubljana.



Kandidati naj svoje prijave z dokazili o izpolnjevanju pogojev in prilogami posliejo v zaprti ovojnici do vkljuéno
23.09.2019, na naslov: Javna agencija Republike Slovenije za frzenje in promocijo turizma, Dimiceva 13, 1000
Ljubljana, s pripisom »Prijava na razpis za delovno mesto podro¢nega podsekretarja, DM §t. 9«, ali na elekironski
naslov: sto.gp@slovenia.info, pri emer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom.

Kandidati bodo o izbiri obves¢eni v zakonskem roku.
V besedilu razpisa uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni€ni obliki, so uporabljeni kot nevtralni za Zenske in moske.
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