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Na podlagi Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, t. 21/13, 78/13 - popr., 47/15 - ZZSDT, 33/16 - PZ-F,
92/16, 15/17 - odl. US, 22/19 - ZPosS, 81/19, 36/20 - ZIUPPP, 49/20 - ZIUZEOP, 61/20 - ZIUZEOP-A, 80/20 -
ZIUOOPE, 98/20 - ZIUPDV, 152/20 - ZZUOOP, 175/20 - ZIUOPDVE, 203/20 - ZIUPOPDVE, 195/20, 15/21 -
ZDUOP, 28/21 - skl. US, 43/21, 112/21 - ZNUPZ, 119/21 - ZCmiS-A, 202/21 - odl. US, 206/21 - ZDUPSOP, 15/22,
54/22 - ZUPS-1, 141/22 - ZNUNBZ 88/23 - ZOPNN-F, 95/23 - ZIUOPZP, 114/23, 117/23 - ZIUOPZP-A, 136/23 -
ZIUZDS) Javna agencija Republike Slovenije za trZenje in promocijo turizma - STO

objavlja javni razpis za nedolo¢en ¢as za delovno mesto

Visji svetovalec podroéja | (m/Z)
na podroéju javnih narogil in strokovno-tehniénih zadev
znotraj Sluzbe za pravne, kadrovske in tehniéne zadeve

Slovenska turistiéna organizacija (STO) je krovna nacionalna turistiéna organizacija za trzenje in promocijo
Slovenije kot turistiéne destinacije.

Zahtevani pogoiji:
- specializacija po visokoSolski izobrazbi (prej$nja), visokoSolska univerzitetna izobrazba (prej$nja),
magistrska izobrazba (pravo),
- 6 let delovnih izkuSen;.

Drugi posebni pogoiji:
- znanje slovenskega jezika,
- znanje angleskega jezika na osnovni ravni oziroma v skladu z evropsko lestvico znanja tujih jezikov na
ravni A2, '
- poznavanje racunalniskih programov v okolju Windows.

Opisi delovnih nalog:

- izvajanje aktivnosti na podrocju strokovno-tehni¢nih zadev,

- izvajanje postopkov javnih narogil z delovnega podrogja za potrebe agencije in v okviru sluzbe in
administrator programa za javno narocanje,

- vodenje postopkov v zvezi z mobilno telefonijo, najemi nepremiénin agencije ter skrb za upravijanje s
premicnim in nepremiCnim premozenjem agencije,

- priprava pogodb in drugih listin za potrebe agencije,

- vodenje evidenc pogodb, vodenje evidence dokumentamega in arhivskega gradiva agencije,

- vlaganje elektronskih izvrsb,

- priprava splo3nih, internih in posamiénih aktov agencije,

- priprava in podaja strokovnih mnenj, odgovorov in stalis¢,

- sodelovanje pri kadrovskih postopkih in nadome$c¢anje podroénega podsekretarja za kadrovsko podrogje
v €asu njegove odsotnosti,

- sodelovanje pri vodenju evidence porabe promocijsko-informativnih materialov in promocijskih izdelkov,

- priprava gradiv z delovnega podrodja za seje sveta agencije,

- vzpostavijanje in vodenje evidenc z delovnega podrodja,

- izdelava porogil in analiz z delovnega podrocja,
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- izvajanje vseh ostalih del po navodilu vodje sektorja, ki ustrezajo njegovi strokovni izobrazbi, znanju in
sposobnostim ter so povezana z deli in opravili, navedenimi v tem opisu.

Pri izbiri se bodo upostevale izkusnje na podro€ju javnih naroéil, upravijanja z nepremiéninami, premiéninami in
logistiko, upravijanja dokumentamega gradiva, integritete ter poznavanja orodij za elektronsko poslovanje (npr.
portal enarocanje.si, e-JN, e-Revizija, e-Sodstvo).

I8¢emo visoko motiviranega, digitalno pismenega, tehniéno usposoblienega in k ciliem orientiranega kandidata, ki
bo imel priloZnost sodelovati s partnerji agencije tako doma kot v tujini. Ponujamo razgibano delo z moznostjo
sooblikovanja sistemskih resitev na podroju delovanja agencije.

Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedologen &as, s Sest meseénim poskusnim delom.
Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Javne agencije Republike Slovenije za trzenje in promocijo turizma —
STO, Dimiceva 13, 1000 Ljubljana, z moznostjo ob¢asnega opravljanja dela od doma.

Kandidati naj svoje prijave z dokazili o izpolnjevanju pogojev in prilogami posljejo v zaprti ovojnici do vkljuéno
18.5.2025, na naslov: Javna agencija Republike Slovenije za trZenje in promocijo turizma, Dimieva 13, 1000
Ljubljana, s pripisom »Prijava na razpis za delovno mesto Visji svetovalec podrocja |, DM &t. 13« ali na elektronski
naslov: sto.gp@slovenia.info , pri éemer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom. Obravnavane
bodo elektronske prijave, prejete do 18.5.2025, katere bodo prejele sporo€ilo o prejemu.

Kandidati bodo o izbiri obveséeni v zakonskem roku.

V besedilu razpisa uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot nevitralni za Zenske in
moske.

pfag. Maja Paly Olaj
dire;ktorica ST

Pripravila:
Alenka Kramzar Dolinar, Kadri

Objavijeno na oglasni deski STO, spletni strani STO, Linkedin profilu STO, TTA novicah STO, na Zavodu RS za zaposlovanje
in ostalih medijih preko ZRSZ, od 6.5.2025 do 18.5.2025..



