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SPLETNA PLATFORMA SLOVENIA GREEN

Namen tega priroc¢nika je destinacije voditi po sistemu za trajnostno presojo,
ki je dostopen na naslovu members.slovenia-green.si, ter nuditi pomoc pri
uporabi spletne platforme in vseh njenih funkcionalnosti.
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Po e-posti prejmete avtomatsko generirano sporocilo s podatki za prijavo’. Na spletni strani
members.slovenia-green.si se prijavite s svojim uporabniskim imenom (ki je enako e-naslovu,
ki ga uporabljate za dostop do platforme) in geslom.

SLOVENIA N @ s
SREENY

Membership About

ASSESMENT AND RE uUsername (your emall) | _

Password

HOME E

Keep me logged in [ IFeel Slovenia

Dobrodosli na spletni Bl Like Page 148k likes

Potrodniki In druZba vse bol o
2 Feel enia
projekt Zelena shema slove ORI YR pessOiL I 2hrs o I

svojo destinacijo, in cilj, pri Exnsiladdress e to go in Slovenia for a
y trip?
Submitp ¢ here:

vaso trenutno politiko razvi /bit.ly/1UWxjSK
IsLOVEnia

Z naborom kriterijev in kazi

Rezultati, ki jih boste prejel

Geslo lahko kadarkoli spremenite v My space (gl. 2.1).

Ce geslo pozabite, v polje Forgot your password? vpisite e-naslov, na katerega boste prejeli
novo geslo.

Vec informacij najdete v videu Prijava na portal Slovenia Green.

1 Podatke za prijavo prejmejo destinacije, ki v skladu s pozivom izpolnjujejo pogoje za pristop v Zeleno
shemo slovenskega turizma.


http://members.slovenia-green.si
https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/01_Prijava_na_portal_Slovenia_Green.mkv
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V zavihku My Space urejate podatke o svoji destinaciji in sodelavcih.
2.1 MOJ PROFIL / MY PROFILE

Za vpis osebnih podatkov pojdite na My Space — My profile.

SLOVENIA % Demo Coordinator SLOVENIAN  [LL 0~ 1 @ Sovenso

G R E E N Home My space Assessment & Reporting Learning
ASSESSMENT AND REPORTING SYSTEM My Profile My staff

MY PROFILE

Organisation Contact Change password  Destinationlogo  Documents

Destination Demo Destination SLOVENIAN

Organisation Demo

Country = Slovenia v language = Slovenski

Ob prvi prijavi v zavihku Organisation uredite podatke o vasi destinaciji, organizaciji in drzavi.
V zavihku Contact so kontaktni podatki zelenega koordinatorja, ki jih lahko spreminjate.
Pozor: Ce boste spremenili e-naslov, se vam bo spremenilo tudi uporabnisko ime za dostop
do platforme, saj je vneseni e-naslov vase uporabnisko ime.

Geslo lahko kadar koli spremenite v zavihku Change password.

V Destination logo nalozite logotip svoje destinacije, ki se bo izrisal na vseh dokumentih, ki
jih boste ustvarili s platformo.

V zavihku Documents, podzavihku Group Documents, boste nasli vse dokumente, ki so po-
membni za delo v Zeleni shemi slovenskega turizma.

Spremembe v posameznih zavihkih shranite s klikom na Save.

Vec informacij najdete v videu My Space - My Profile.


https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/02_Zavihek_My_Space_My_Profile.mkv
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2.2 MOJI SODELAVCI / MY STAFF

V zavihku My Space - My Staff dodate osebe iz vase destinacije, npr. sodelavce, ¢lane zelene
ekipe, predstavnike drugih pomembnih organizacij, za katere ocenjujete, da vam bodo po-
magali pri uresniCevanju ukrepov iz akcijskega nacrta trajnostnih ukrepov.

S LOVE N |A ?é Demo Coordinator SLOVENIAN m] Q@ Slovenski

G R E E N Home N5 Assessment & Reporting  Learning
ASSESSMENT AND REPORTING SYSTEM My Profile My staff

STAFF MEMBERS

® B

Show | 200 v entries Search

(] Organization  First name Last name Y 5 Sellings

Demo Demo Coordl  SLOVENIAN ~ SI " Caodinator . Editor
Destination nator

SLOVENIAN

Destnaton " | ‘ v
Destination . s lew

SLOVENIAN

Demo staff IR
Destination

SLOVENIAN

Showing 1 to 3 of 3 entries Previous 1

Osebe dodate s klikom na to ikono: @

Oseba, ki je nosilec prijave, ima izbrano nastavitev Coordinator. Ta nastavitev omogoca vec
funkcionalnosti kot nastavitev Staff. Vsaki osebi lahko dodelite tudi uredniske pravice (editor)
ali zgolj moznost ogleda podatkov (view).

Vec informacij najdete v videu My Space - My Staff.


https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/03_Zavihek_My_Space_My_Staff.mkv
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Menijski element Assessment & Reporting vas vodi na osrednji del platforme za porocanje
Planning & Reporting. Tu lahko dostopate do Green Destinations Standarda v2, izdelate
akcijski nacrt trajnostnih ukrepov, pregledate interna ali eksterna porocila in rezultate delite,
objavite ali pretvorite v obliko PDF.

3.1 STANDARD SLOVENIA GREEN V2 /
GREEN DESTINATIONS STANDARD V2

S klikom na gumb View v vrstici Green Destinations Standard v2 ali zizborom Green Destina-
tions Standard v2 v spustnem meniju desno zgoraj boste dostopili do standarda za destinacije
Slovenia Green, verzija 2.

= [ " —

MO DESTINATION SI OVENIAN Green Destinalions Standard V2 v.

Overview

Open reports View  Sustalinabliity report (PDF) Audit report (PDF)  Sustalnability certificate

Green Destinations Standard V1 0

Green Destinations Standard V2 O

84 kriterijev je razporejenih v uvodno temo 0 in 6 tematskih podrocij.

HOME\ PLANNING & REPORTING \ DEMO DESTINATION SLOVENIAN \ GREEN DESTINATIONS STANDARD V2

Demo Destination

SLOVENIAN Green Destinations Standard V2

0.Splosne znacilnosti destinacije Status

) : 1.Destinacijski management This report is
Action plans )
Audit report (L)

2 Narava in krajina

& Planning and reporting

Sustainability report

3.0kolje in podnebje View

N\
4.Kultura in tradicija All subthemes /‘

Available languages [*]

Remarks report

5.Druzbena klima

Progress

6.Poslovanje turisticnih podjetij & komunikacija
Reporting progress hidden

Oddaj zahtevek za presojo
Audit progress hidden

Remarks

Conchcusions QD)
Internal rk shown )
SLOVENIA nternal remarks \
G R E E N Auditor remarks shown )

Na desni strani zaslona lahko prilagodite nekatere vizualne nastavitve, na primer za prikaz
podtem, napredka, vprasanj, opomb ali predlogov.
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Na dnu strani je gumb Oddaj zahtevek za presojo. S klikom na ta gumb se bo platforma za-
klenila za urejanje, upravljavec sheme in akreditirani partner pa bosta dobila avtomatsko spo-
rocCilo, da ste pripravljeni na presojo. Vec informacij najdete v videu Porocanje in ocenjevanje.

V nadaljevanju natancneje pojasnjujemo strukturo posameznega kriterija. Ve¢ informacij o
tem sicer najdete v videu Struktura kriterija.

3.1.1 Zavihek Reporting

S klikom na kriterij se vam odpre kratek opis kriterija, pod njim pa vec zavihkov. Prvi je vedno
zavihek Reporting.

1. Destinacijski management

Predanost in organizacija 1.4 Sodelovanje z delezniki
DMO pri trajnostnem managementu sodeluje s civilno druzbo, zasebnim in javnim
sektorjem.

Criteria v QaQm

1.1 Koordinator za trajnostni ¢ @@ ® ! m Guidance || Remarks :AL['I)II plan || Best practices

razvoj turzma (zeleni

koordinator) Reporting

1.2 Strukture upraviianja y ®ee | Izponjeno O Ni zpolnjeno

1.3 Usposohjjen zeleni vy eee Imamo sprejeto politiko, program, naért ali drug ustrezen dokument, v katerem so
koordinator 7 zeleno ekipo opredeljeni dele7niki in sodelovanje 7 njimi: yes/no

1.4 Sodelovanje z deleinki / ©©© No
oo

a) Navedite kljuéne deleZnike s podrodja civilne druzbe, javnega sektorja in zasebnega
sektorja ter opisite konkretne primere sodelovanja z njimi v zadnjih treh letih.

¥ © & 9 ” Fomas- B 7 E-E-rEE LW

Preostal znaki: 1000 Prebente vec ...

PriloZite politiko, program, nacrt, popis ali drug ustrezen dokument, v katerem so opredeljeni
delezniki in sodelovanje z njimi (za popis deleznikov lahko uporabite prediogo v rubriki
Guidance). 7a a) prilo7ite dokazila o sodelovanju 7 dele7niki (npr. vabila na delavnice in
srefanja, zapisniki, liste prisotnih, fotografije ipd.) 7za zadnja tri leta.

Izbirni polji Izpolnjeno in Ni izpolnjeno sta vas indikator napredka pri vnasanju podatkov. S
klikom na Izpolnjeno se vam na vstopni strani v standard zelena ¢rta, ki oznacuje t.i. Reporting
progress, podaljsa. Za uporabo te funkcije morate na desni strani zaslona izbrati Reporting
progress shown.

V polju Reporting nato sledi trditev, za katero s klikom na Yes ali No oznacite, ali jo v popol-
nosti izpolnjujete ali ne. Ta izbira ne vpliva na koncno oceno, saj je preveritel;j tisti, ki presodi,
ali kriterij izpolnjujete ali ne. Ceprav je izpolnjevanje trditve va$ konéni cilj, pa so merila za
vrednotenje pogosto manj zahtevna.


https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/04_Zavihek_Assessment_in_Reporting.mkv
https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/06_Standard_struktura_kriterija.mkv

PRILOGA 4 Uporabniski prirocnik za destinacije 13

Svoje aktivnosti opiSete v besedilnih poljih. Vecina kriterijev ima vec besedilnih polj, v katera
svoj odgovor smiselno organizirate. Maksimalno stevilo znakov na vnosno polje je 1.000.

Pri pripravi odgovorov ¢im bolj sledite vsebini kriterija in navodilom, ki so zapisana nad po-
sameznim besedilnim poljem. Vse trditve podprite z dokazili.

Ko koncate z vnosi, ne pozabite klikniti gumba Save.

Vec informacij najdete v videu Porocanje.

1.4 Sodelovanje z delezniki

DMO pri trajnostnem managementu sodeluje s civilno druzbo, zasebnim in javnim
sektorjem.

Predanost in organizacija

vQaQm

1.1 Koordinator za trajnostni v~ ®@® |

Criteria

razvo) turzma (zeleni
koordinator)

1.2 Strukture upravianja J/ "ee )

1.3 Usposobjen zeleni y eee

koordinglor z zeleno ekipo

1.4 Sodelovanje z deleinki ¢ ©00

Guidance } Remarks | Action plan | Best practices ‘

Reporting
Izpolnjeno O Ni zpolnjeno

Imamo sprejeto politiko, program, na&rt ali drug ustrezen dokument, v katerem so
opredeljeni delezniki in sodelovanje z njimi: yes/no

=2

Theme overview n -

a) navedite kijutne deleZnike s podrolja civilne druZbe, javnega sektorja Iin zasebnega
seklorja Ler vpiSite konkretne primere sodelovanja £ njimi v zadnjih treh letih.

¥ DB % # Formats- -E-EAE|PLM

Preostali znaki: 1000 Preberite ves ...

PriloZite politiko, program, nacrt, popis ali drug ustrezen dokument, v katerem so opredeljeni

in sodek je z njimi (za popis lahko uporabite predlogo v rubriki
Guidance). Za a) priloZite dokazila o sodel ju z deleZniki (npr. vabila na delavnice in
srecanja, zapisniki, liste prisotnih, fotografije ipd.) za zadnja tri leta.

Save | | Previous | | Next

Priloge nalozite prek File Managerja. Ob kliku na modro ikono se vam odprejo vnosna polja:


https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/07_Standard_kako_poro%C4%8Damo.mkv
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File manager

Commitment & organisation \ Sustainability coordinator

Myupioads  Upload new e ~f=———

List of connected files

To disconnect a file click on the "' sign in the list. To connect a file click on the "+’ sign in the list.

Search: Search:

Display name Upload date Disconnect Upload

Display name date Status Remove
Job Description Demo Desination 00000000 -

Coordinator.docx 00.00.00 Green Destinetions Green 0000-00-00 + i}
Destinations Ratings beta - Green 00:00:00
Destinations.jpg

Job Description Demo Desination 0000-00.00 v | §

Coordinator.docx 00:00:00
Previous Next

S klikom na Upload new file nalozZite poljuben dokument. Ta se shrani v zavihek My uploads.

Ko Zelite posamezni dokument pripeti k izbranemu kriteriju, ga poiscete med My uploads in
v stolpcu Status kliknete na kljukico. Ta se spremeni v +, kar oznacuje, da je dokument pripet
kot dokazilo ob izbranem kriteriju.

Isti dokument lahko kot dokazilo pripnete k neomejenemu Stevilu kriterijev. Ve¢ informacij
najdete v videu Nalaganje priponk.

3.1.2 Zavihek Guidance

V zavihku Guidance boste nasli dodatna navodila in podrobnejsi opis, kaj pri posameznem
kriteriju vrednotimo. Oboje naj vas usmerja pri nacrtovanju in izvajanju vasih aktivnosti ter
pripravi vnosov na platformo.

3.1.3 Zavihek Remarks

Pod zavihkom Remarks so na voljo naslednje moznosti:

a) Questions to/from coach
Preveritelji vam v sklopu presoje prek tega zavihka napisejo tehnicne komentarje, ki
jih povzamejo v t.i. Remarks reportu. Ce Zelite, lahko na platformi v tem zavihku na
komentarje odgovorite. Pri tem ne pozabite klikniti na znak za shranjevanje.

b) Auditor remarks
V ta zavihek preveritelj vpise koncne komentarje in priporocila, ki se povzamejo v
t.i. Audit reportu.

c) Internal notes
Ce zelite, si lahko v ta zavihek vpisujete opombe za interno rabo.

Komentarji iz a), b) in c) se lahko na vstopni strani v standard povzamejo v PDF dokument.


https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/08_Standard_nalaganje_priponk.mkv
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3.1.4 Zavihek Action plan

Zavihek Action plan je namenjen dodajanju ukrepov, ki bodo vodili k bolj trajnostnemu
poslovanju vase destinacije.

Izdelava akcijskega nacrta trajnostnih ukrepov je obvezen korak v Zeleni shemi slovenskega
turizma. Priporocamo vam, da akcijski nacrt izdelate s platformo, saj boste na ta nacin najlazje
sledili uresni¢evanju ukrepov, vezanih na posamezen kriterij, in napredku. Na akcijski nacrt
ukrepov so vezana tudi letna porocila o uresnicevanju ukrepov.

Priprava akcijskega nacrta s pomocjo platforme je preprosta. S klikom na gumb Add new tasks
v zavihku Action Plan se vam odpre vnosno polje, v katerega vpisete naslov ukrepa (Title),
opis ukrepa (Task), odgovorne osebe (Responsible, Staff selected?), trajanje ukrepa (Start, End),
financni okvir v evrih (Financials) in Stevilo ur (Hours).

Add new task

Title Enter title of the task

Add task description

Select staff member

Jana Jana
Demo Coordinator SLOVENIAN
Responsible Tina Tina

Unselect all Select all

select starting date End select deadline

Close Save

K istemu merilu lahko s klikom na Add new tasks dodate vec ukrepov.

2 V stolpcu Select staff member boste imeli na izbiro osebe, ki jih boste v zavihku My Profile vnesli med My Staff.
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Ko ukrep shranite s klikom na Save, se vam shrani v naslednji obliki:

1.4 Sodelovanje z delezniki

DMO pri trajnostnem managementu sodeluje s civilno druzbo, zasebnim in javnim
sektorjem.

Reporting HGuidance H Remarks l’ Best practices I

Action plan

A Seznam deleznikov
Task: Pripraviti popis deleznikov.
Schedule: to 30-04-2023
Responsible: Demo Coordinator SLOVENIAN;
Staff hours: 3

Financials: 0

Ko ukrep uspesno izvedete, to oznacite s kljukico v okencu (gl. spodaj). PriporoCamo vam, da
obenem v polje Reporting napisete, katere aktivnosti ste izvedli, in prilozite ustrezna dokazila.

Reporting I‘Guidance H Remarks I’ Best practices

Action plan
A Seznam deleZnikov
Task: Pripraviti popis deleznikov.

Schedule: to 30-04-2023

Responsible: Demo Coordinator SLOVENIAN;

Staff hours: 3

Financials: 0
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V poglavju 3.2.1 tega prirocCnika je pojasnjeno, kako ukrepe povzamete v dokument.

3.1.5 Zavihek Best practices

V zavihku Best practices najdete primere dobrih praks.

3.2 DRUGE FUNKCIONALNOSTI

Na levi strani vstopne strani v standard vam je na voljo Se nekaj funkcionalnosti za avtomatski
izpis dokumentov v obliki PDF.

3.2.1 Akcijski nacrt ukrepov / Action plans

Ko zelite ukrepe, ki ste jih ob posameznem kriteriju vnesli v zavihek Action plan, povzeti v en
dokument, izberete Action plans.

Odpre se vam rubrika My action plans. V njej lahko s klikom na Settings dokumente urejate;
dodate naslov, v polje Introduction lahko vpisete uvodni tekst, veljavnost dokumenta casovno
opredelite in izberete valuto.

Funkcijo uporabljate tako za pripravo Akcijskih nacrtov ukrepov kot Letnih porocil o uresni-
Cevanju ukrepov.

S klikom na Download dokument prenesete na racunalnik.
StarejSe razlicice dokumentov najdete v zavihku Previous versions.
Vec informacij najdete v videih Akcijski nacrt in Letno porocilo.

3.2.2 Porocilo o trajnostnem poslovanju / Sustainability report
S klikom na Sustainability report lahko izpiSete celotno porocilo o trajnostnem poslovanju.
Izberete lahko obliko porocila in dolocite, kaj naj vkljucuje.

Dodate lahko naslov porocila, kratek povzetek, informacije o organizaciji, izjavo o poslanstvu
in politiko trajnostnega razvoja.

3.2.3 Opombe / Remarks report

S klikom na Remarks report lahko v en dokument povzamete opombe iz zavihka Remarks.
Obliko in vsebino dokumenta prilagodite v nastavitvah.


https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/09_Standard_akcijski_na%C4%8Drt.mkv
https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/10_Standard_letno_poro%C4%8Dilo.mkv
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S klikom na Learning se vam odpre podstran Spletni preizkusi znanja, kjer v Spustnem meniju
izberete Test za zelene koordinatorje_ice.

SLOVENIA Spletni preizkusi znanja
GREEN PSR J

DOMOV » SPLETNI PREIZKUSI ZNANJA

Pregled

Koticek za usposabljanje

@® Moja potrdila " s S T . : A
Da bi obnovili in obenem poglobili znanje na podrogju trajnostnega turizma ter Se bolje spoznali nacionalni program za

spodbujanje trajnosti v turizmu, Zeleno shemo slovenskeqga turizma, smo za vas, zeleni koordinatorji in koordinatorice, pripravili
obvezen test. Ta je sestavljen iz 25 vprasanj, prag za uspe3sno opravijen test pa je 80 % oz. 20 pravilnih odgovorov. Test morate
opravili najmanj vsaka 3 leta, po lastni izbiri pa lahko tudi pogosteje. Vprasanja se bodo séasoma namre¢ spreminjala.

Do testa dostopate v spustnem meniju desno zgoraj - izberete Test za zelene koordinatorje_ice.

Potrdilo o uspesno opravijenem testu nalozite na platfomo ob kriterij 1.3 Usposobljeni zeleni koordinator z ekipo.

Test pricnete resevati s klikom na gumb Zacni reSevanje.

SLOVENIA Spletni preizkusi znanja
GREEN * : :

DOMOV » SPLETNIPREIZKUSI ZNANJA » TEST ZA ZELENE KOORDINATORJE » FINAL EXAM

Test za zelene koordinatorje

Preden se preizkusite v poznavanju Zelene sheme slovenskega turizma, vas vabimo,
da preberete naslednje dokumente:

Priro¢nik za pridobitev, vzdrzevanje in obnovo znaka Slovenia Green 2022

Pravilnik o pridobitvi, vzdrzevanju in obnovi znaka Slovenia Green

Zelena zaveza slovenskega turizma

Ankete v Zeleni shemi slovenskega turizma
Navodila za uporabo spletne platforme
Obrazec za Zeleni DNK

Poziv k oddaji prijav za pridobitev znaka Slovenia Green Destination 2022
Poziv k oddaji prijav za pridobitev znaka Slovenia Green Park 2022

Poziv k oddaji prijav za pridobitev znaka Slovenia Green za ponudnike 2022
Prehod z v1 na v2 standarda Slovenia Green

Ogledate si lahko tudl posnetek Predstavitve pozivov za vstop v Zeleno shemo

slovenskega turizma 2022

o e >
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Po uspesno zakljuCenem testu potrdilo o uspesno opravljenem testu najdete na podstrani
Spletni preizkusi znanja v zavihku Moja potrdila.

SLOVENIA Spletni preizkusi znanja
GREEN PERIp :

DOMOV » SPLETNI PREIZKUSI ZNANJA

Pregled

Koticek za usposabljanje

@® Moja potrdila g e 2 : s A : A
Da bi obnovili in obenem poglobili znanje na podroGju trajnostnega turizma ter Se bolje spoznali nacionaini program za

spodbujanje trajnosti v turizmu, Zeleno shemo slovenskega turizma, smo za vas, zeleni koordinatorji in koordinatorice, pripravili
obvezen test. Ta je sestavljen iz 25 vprasanj, prag za uspesno opravijen test pa je 80 % oz. 20 pravilnih odgovorov. Test morate
opravili najmanj vsaka 3 leta, po lastni izbiri pa lahko tudi je. Vp ja se bodo namre¢ spreminjala.

L’

Do testa dostopate v spustnem meniju desno zgoraj - izberete Test za zelene koordinatorje_ice.

Potrdilo o uspe3no opravljenem testu nalozZite na platfomo ob kriterij 1.3 Usposobljeni zeleni koordinator z ekipo.

Potrdilo shranite na racunalnik s klikom na gumb Download.

Vec informacij najdete v videu Test za zelene koordinatorje.


https://www.slovenia.info/uploads/zelena_shema/2024%20slike/05_Zavihek_Learning_Test_za_zelene_koordinatorje.mkv






